
2021.12.1

利用日の １ヶ月前 までに八潮メセナ事務室へ提出してください。
（１ケ月前までに提出いただけない場合、ご希望に添えない場合があります）

ＴＥＬ：　　　　　（　　　　　）

～

時 分 時 分 時 分 時 分

時 分 時 分 時 分 時 分

時 分 時 分 時 分 時 分

◎舞台等の設営をご記入ください 〚プロジェクタ-使用の場合〛

長机 椅子 　  円形 ワイヤレス   司会者台  プロジェクター  ピアノ
有線マイク 　マイク

(最大２本) (最大２本)

○備品は一部のものを除いて有料です。
○火気（ケータリングの固形燃料、ろうそく含む）の使用は厳禁です。
○記載内容に変更がある場合は必ず連絡をお願いします。

八潮メセナ
ＴＥＬ：０４８－９９８－２５００

八 潮 メ セ ナ 集 会 室 舞 台 等 設 営 計 画 表

利用日

令和　　　年　 　　月　　　 日（　　 ）　　午前・午後・夜間

令和　　　年　 　　月　　　 日（　　 ）　　午前・午後・夜間

ＦＡＸ可：０４８－９９８－２４６３

主催者名 担当者名

催物名

来館時間 開演時間 終演時間 退館時間

（準備開始） （本番開始） （本番終了） （全片付け終了）

プロジェクター 持込 ・ メセナ備品

スクリーン 有　　・　　無

有　　・　　無

報
告
日

P
A
C

最
終
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認

受
付
日

メ
セ
ナ

担
当
者

テーブル

入口

※円形テーブルを使用の場合、テーブルクロス

　が必要です

PC・DVD・（　　　）

吊り看板 有　　・　　無

入口

仮設舞台 有　　・　　無

※別途クリーニング代がかかります

映像音声

〚テーブルクロスを使用する場合〛

 演台

倉
庫

 持込・ メセナ備品 

丸　　　　枚

長方形　　枚

特大　　　枚

長机　（　　　　台） 椅子　（　　　　脚）
円形　

テーブル
（　　　台）

ご要望等ありましたらご記入ください

≪記入例≫

ピアノ

◎予定利用数をご記入ください
（長机20台・椅子60脚まで無料）

スクリーン・吊り看板位置

仮設舞台イメージ


