
作成

部 課

地方自治法第二百六十条の二第１２項に基づく告示事項に関す
る証明書の交付事務のため

記 録 項 目

記 録 範 囲

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称

市 の 機 関 の 名 称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名

称

個人情報ファイルの利用目的

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備 考

記 録 情 報 の 収 集 方 法

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無

（ 名 称 ）

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

本人以外

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

有

無

（ 所 在 地 ）

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先

八潮市個人情報ファイル簿

市民活力推進 市民協働推進

地縁団体台帳

市長

生涯学習推進担当・
自治振興担当

埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

有

1地方自治法施行規則第十九条第１項に掲げる事項

地方自治法第二百六十条の二第１項に基づく認可を受けた地縁
による団体（認可地縁団体）

本人

市の機関内

他の市の機関

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

（理由）

様式第１号（第２条関係）

無

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

令和6年4月1日

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

八潮市役所総務部総務課



作成

部 課

市 の 機 関 の 名 称 市長

様式第１号（第２条関係）

八潮市個人情報ファイル簿

令和6年4月1日

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 認可地縁団体印鑑登録原票

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名

称
市民活力推進 市民協働推進

生涯学習推進担当・
自治振興担当

個人情報ファイルの利用目的
八潮市認可地縁団体印鑑条例に基づく、認可地縁団体印鑑の登
録及び登録証明書の交付事務のため

記 録 項 目 1八潮市認可地縁団体印鑑条例第四条第２項に掲げる事項

記 録 範 囲 認可地縁団体印鑑の登録を受けている者

記 録 情 報 の 収 集 方 法

本人

本人以外

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無
有

無

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先
有

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

無

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

（理由）

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

（ 名 称 ） 八潮市役所総務部総務課

（ 所 在 地 ） 埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

備 考

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



作成

部 課

市 の 機 関 の 名 称 市長

様式第１号（第２条関係）

八潮市個人情報ファイル簿

令和6年4月1日

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 町会長・自治会長名簿（歴代町会自治会長・会員を含む）

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名

称
市民活力推進 市民協働推進

生涯学習推進担当・
自治振興担当

個人情報ファイルの利用目的 町会自治会へ補助金等の交付のため

記 録 項 目 1住所、2氏名、3電話番号など

記 録 範 囲 町会自治会長、役員、会員

記 録 情 報 の 収 集 方 法

本人

本人以外

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無
有

無

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先
有

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

無

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

（理由）

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

（ 名 称 ） 八潮市役所総務部総務課

（ 所 在 地 ） 埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

備 考

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



作成

部 課

市 の 機 関 の 名 称 市長

様式第１号（第２条関係）

八潮市個人情報ファイル簿

令和6年4月1日

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 埼玉県東南部地域公共施設予約案内システム（まんまるよやく）

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称

市民活力推進 市民協働推進
生涯学習推進担当・

自治振興担当

個人情報ファイルの利用目的
埼玉県東南部５市１町（草加市、越谷市、八潮市、三郷市、吉川
市、松伏町）にある公共施設の予約受付及び利用状況の管理、施
設使用料の収納等を行うため

記 録 項 目
1埼玉県東南部地域公共施設予約案内システムの利用者登録等に
関する規則第５条第２項に掲げる事項及び団体登録者の団体名
簿、2公共施設の予約・利用状況、3施設使用料の納付状況など

記 録 範 囲 埼玉県東南部地域公共施設予約案内システムへの登録を受けた者

記 録 情 報 の 収 集 方 法

本人

本人以外

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無
有

無

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先
有

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

無

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

（理由）

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

（ 名 称 ） 八潮市役所総務部総務課

（ 所 在 地 ） 埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

備 考

埼玉県東南部地域公共施設予約案内システム利用者登録申請書
等、本人から提出があった書類は、提出を受けた利用者登録受付
施設（八潮メセナ、八潮メセナ・アネックス、やしお生涯楽習
館、コミュニティセンター、資料館、ゆまにて、文化スポーツセ
ンター、八幡・八條公民館、リサイクルプラザ）で保管する。

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



作成

部 課

市 の 機 関 の 名 称 市長

様式第１号（第２条関係）

八潮市個人情報ファイル簿

令和6年4月1日

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 八潮市多言語サポーター登録台帳

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名

称
市民活力推進 市民協働推進

生涯学習推進担当・
自治振興担当

個人情報ファイルの利用目的
八潮市多言語サポーター制度実施要綱に基づく、サポーターへ
の通訳・翻訳依頼等を行うため

記 録 項 目
1本人が八潮市多言語サポーター登録・更新申請書に記載した事
項

記 録 範 囲 八潮市多言語サポーターとして登録した者

記 録 情 報 の 収 集 方 法

本人

本人以外

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無
有

無

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先
有

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

無

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

（理由）

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

（ 名 称 ） 八潮市役所総務部総務課

（ 所 在 地 ） 埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

備 考

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



作成

部 課

市 の 機 関 の 名 称 市長

様式第１号（第２条関係）

八潮市個人情報ファイル簿

令和6年4月1日

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 八潮市生涯学習まちづくり出前講座講師登録簿

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名

称
市民活力推進 市民協働推進

生涯学習推進担当・
自治振興担当

個人情報ファイルの利用目的 生涯学習まちづくり出前講座の充実を図るため

記 録 項 目 1氏名（団体名）、2住所、3電話番号、4メールアドレス

記 録 範 囲 八潮市生涯学習まちづくり出前講座講師として登録した者

記 録 情 報 の 収 集 方 法

本人

本人以外

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無
有

無

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先
有

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

無

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

（理由）

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

（ 名 称 ） 八潮市役所総務部総務課

（ 所 在 地 ） 埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

備 考

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）



作成

部 課

市 の 機 関 の 名 称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名

称

個人情報ファイルの利用目的

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

備 考

記 録 情 報 の 収 集 方 法

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無

（ 名 称 ）

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

本人以外

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

有

無

（ 所 在 地 ）

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先

埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

八潮市役所総務部総務課

他の市の機関

（理由）

市の機関内

他の市の機関

八潮市個人情報ファイル簿

係
（担当）

市民活力推進 市民協働推進 市民活動支援

生涯学習人財バンク　やしお楽習塾

市長

「生涯学習人財バンク やしお楽習塾講師情報一覧」作成のため

記 録 項 目

記 録 範 囲

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称

様式第１号（第２条関係）

無

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

令和6年4月1日

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

有

氏名、住所、電話番号、メールアドレス

「生涯学習人財バンクやしお楽習塾」に登録している者

本人

市の機関内



作成

部 課

備 考

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

（理由）

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

（ 名 称 ） 八潮市役所総務部総務課

（ 所 在 地 ） 埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先
有

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

無

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無
有

無

記 録 範 囲 「生涯学習人財バンクやしお楽習塾」に登録している者

記 録 情 報 の 収 集 方 法

本人

本人以外

市の機関内

市 の 機 関 の 名 称 市長

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名

称

記 録 項 目 氏名、住所、電話番号、メールアドレス

様式第１号（第２条関係）

八潮市個人情報ファイル簿

令和6年4月1日

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 市民活動・ボランティア活動情報カード

市民活力推進 市民協働推進 市民活動支援
係

（担当）

個人情報ファイルの利用目的 「市民活動・ボランティア活動 情報公開一覧」作成のため



作成

部 課

市 の 機 関 の 名 称 市長

様式第１号（第２条関係）

八潮市個人情報ファイル簿

令和6年4月1日

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 ダイヤモンドアーティストバンク登録者（平成２３年度～）

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名

称
市民活力推進 市民協働推進 市民文化推進係

個人情報ファイルの利用目的 自主事業開催時における出演依頼のため

記 録 項 目
1氏名、2芸名、3年齢、4性別、5住所、6電話番号、7メールアド
レス、8プロフィール、9活動内容、10登録日

記 録 範 囲
芸術に関する専門的な学校等の過程を修了している者。あるい
は、その活動により生計のすべて又は一部を維持している者。

記 録 情 報 の 収 集 方 法

本人

本人以外

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無
有

無

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先
有

市の機関内

他の市の機関

その他（　　　　　　　　　　　　　　）

無

個人情報の保護に関する法律
第７４条第１項第８号に該当

（理由）

開 示 請 求 等 を 受 理 す る
組 織 の 名 称 及 び 所 在 地

（ 名 称 ） 八潮市役所総務部総務課

（ 所 在 地 ） 埼玉県八潮市中央１丁目２番地１

備 考

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別

法第６０条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第２１条第７項に該当する
ファイル

有

無

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）


